Forvaltningsstadga for

Karleby svenska forsamling

Férsamlingsradet har med stdd av 3 kap. 7 § i kyrkolagen (652/2023) an-
tagit féljande forvaltningsstadga fér forsamlingen 22.11.2023.
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1 kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av férvaltningsstadgan

Med stdd av kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023) foreskrivs i denna
forvaltningsstadga om Karleby svenska férsamlings forvaltningsorganisation och verk-
samhet, om Overfoéring av beslutanderatt till férvaltningsorgan och tjédnsteinnehavare

samt om beslutsfattande och sammantradesforfaranden i férvaltningsorganen.
Interna foreskrifter ingar dven i foljande reglementen och stadgar:

1) Grundstadga for den kyrkliga samfalligheten,
2) Ekonomistadga fér den kyrkliga samfalligheten,
3) Instruktion for tjansteinnehavare,

4) Sprakstadga,

5) Instruktion for diakoniarbetet

6) Instruktion for missionsarbete

2 kap. FORSAMLINGENS FORVALTNINGSORGANISAT-
ION

2 § Forsamlingsradet

Utdver den kyrkoherde som &r ordférande har férsamlingsradet 12 medlemmar. Férsam-

lingsradets ersattare bestams enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

Direktioner som lyder under forsamlingsrddet samt paverkansor-
gan
3 § Direktionen for diakoni (DD)

Till direktionens verksamhetsomrade hér diakoniarbetet
Direktionen bestar av ordférande och sex évriga medlemmar. Direktionen har tva ersét-

tare, vilkas inbdrdes ordning faststélls vid tillsattandet av direktionen.
Direktionen utser inom sig en ordférande och vice ordférande for sin mandatperiod.
4 § Direktionen for mission

Till direktionens verksamhetsomrade hor missionsarbetet



Direktionen bestdr av en ordférande och sex évriga medlemmar. Direktionen har tva er-

sattare, vilkas inbdrdes ordning faststalls vid tillsattandet av direktionen.

Direktionen utser inom sig en ordférande och vice ordférande for sin mandatperiod.

5 § Paverkansgrupp for unga

Till paverkansgruppen for unga hoér fem medlemmar samt tva ersattare, som enligt 10
kap. 5 § i kyrkoordningen ska vara konfirmerade, under 29 &r och medlemmar av fér-
samlingen. Férsamlingens férsamlingsrad véljer medlemmarna till pdverkansgruppen for

unga pa forslag av ungdomsarbetsledaren for ett kalenderdr i taget.

Om paverkansgruppens uppgifter féreskrivs i 10 kap. 5 § i kyrkoordningen.

3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

6 § Forsamlingsradets uppgifter och beslutanderitt

Férsamlingsradet skéter de uppgifter som det dlagts i kyrkolagen, andra lagar och kyrko-
ordningen samt de verkstallighets- och forvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller
foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller som p& grund av &rendets natur

hor till forsamlingsradet.

Férsamlingsraddet beslutar dessutom om de drenden som det har anfértrotts i den kyrk-
liga samféllighetens grundstadga eller i vilka gemensamma kyrkofullmaktige sarskilt har

delegerat sin beslutanderatt till det.

Férsamlingsrddet kan for sin verksamhetsperiod eller fér en viss uppgift pa viss tid utse
arbetsgrupper att bereda &renden som gemensamma kyrkoradet eller en direktion fattar
beslut om eller for att skéta eller koordinera praktiska uppgifter inom férsamlingsarbetet.

D3 arbetsgruppen utses ska samtidigt faststéllas vilket organ den understills.

7 § Overforing av ett drende till forsamlingsradet for behandling

Oom fbrsamlingsrédet, dess ordférande eller vice ordférande vill 6verfora ett beslut som
fattats av dess direktion eller en tjansteinnehavare till férsamlingsradet fér behandling,
ska ett yrkande om detta meddelas organets ordférande och sekreterare eller den tjans-

teinnehavare som har avgjort drendet. Yrkandet ska framstéllas inom 7 dagar fran att



beslutet pa det satt som beskrivs i 42 § delgetts forsamlingsradets ordférande och vice

ordforande.

8 § Direktionen for diakoni (DD)

Direktionens ansvarsomrade hér sjalavard, diakoni och internationell diakoni.
Verksamhetsomradet omfattar bl.a. foljande verksamhet:

1) diakonimottagningar, hembesdk och besék pa olika institutioner
2) ekonomisk och materiell hjalp till nddlidande

3) kris- och sorgearbete samt enskild och allmén sjilavard

4) vantjanst och uppvaktning av aldre p& bemarkelsedagar

5) arbete bland missbrukare, utvecklingsstérda och handikappade
6) pensionadrsverksamhet

7) flykting- och utlanningsarbete samt internationell diakoni och
vanforsamlingsarbete

8) insamlingen Gemensamt ansvar

9) lager, utfarder och resor fér ovan ndmnda malgrupper

Direktionens uppgift ar att:

1) leda och utveckla det egna verksamhetsomradet,

2) skota arbetsomradets kontakter till det dvriga forsamlingsarbetet,

3) skota utbildningen inom sitt arbetsomrade,

4) skéta den information som géller arbetsomradet,

5) uppréatthalla kontakten till verksamheten inom arbetsomradet i den kyrkliga samfallig-
heten, prosteriet, stiftet och i kyrkan som helhet,

6) halla kontakt med, paverka och samarbeta med myndigheter, samfund och organisat-
ioner som verkar inom arbetsomradet,

7) utarbeta verksamhetsplan och budgetférslag for det kommande &ret samt verksam-
hetsberéattelse for foregdende ar till forsamlingsradet,

8) folja upp budgetutfallet samt verksamhets- och ekonomiplanen,

9) lagga fram férslag och initiativ inom sitt arbetsomrade.

9 § Direktionen for mission (DM)

Till direktionens verksamhetsomrade hor missionsarbetet. Verksamhetsomradet omfattar
bl.a. féljande verksambhet:

1) kontakt med missionsorganisationerna och férsamlingens avtalsmissionarer
2) olika missionsevenemang i férsamlingen

Direktionens uppgift ar att:
1) leda och utveckla det egna arbetsomradet/verksamhetsomradet,

2) skéta arbetsomradets kontakter till det dvriga férsamlingsarbetet,



3) skota utbildningen inom sitt arbetsomrade,

4) skéta den information som géller arbetsomradet,

5) uppratthalla kontakten till verksamheten inom arbetsomradet i den kyrkliga samféllig-
heten, prosteriet, stiftet och i kyrkan som helhet,

6) halla kontakt med, paverka och samarbeta med myndigheter, samfund och organisat-
ioner som verkar inom arbetsomradet,

7) utarbeta verksamhetsplan och budgetférslag for det kommande aret samt verksam-
hetsberéattelse for foregaende ar till forsamlingsradet,

8) foélja upp budgetutfallet samt verksamhets- och ekonomiplanen,

9) lagga fram férslag och initiativ inom sitt arbetsomrade.

Ledande tjansteinnehavares beslutanderatt

10 § Kyrkoherdens beslutanderitt

Utover det som forskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift att
fatta beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3 punk-

ten i den paragrafen i féljande drenden:

1) att for hogst ett ar anstélla en vikarie om den ordinarie tjansteinnehavaren
eller arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att tjans-
teférordnandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrko-
lagen utfardas av domkapitlet,

2) att inom ramen for beviljade anslag anstalla en tjansteinnehavare eller ar-
betstagare for viss tid for hogst ett ar, med beaktande av att tjansteférord-
nandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen ut-
fardas av domkapitlet,

3) att faststédlla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar be-
slutet har varit villkorligt, om det lakarintyg eller ndgot annat dokument som
satts som villkor och som foretetts &r utan forbehall eller om det i straffregis-
terutdraget inte finns sddana anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffre-
gisterlagen,

4) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavldnad tjanst- eller arbets-
ledighet for hogst en ménad, om férsamlingen har provningsratt i &rendet
och ledigheten inte medfor tilldggskostnader for férsamlingen,

5) att bevilja tjidnsteinnehavare eller arbetstagare semester nar det ar fraga om

sadana semesterdagar som inte &r tidsbestdamda i semesterordningen,



6) att besluta om hur de lediga dagarna for tjansteinnehavare eller arbetstagare
utan arbetstid ska férldggas, om drendet inte hér till ndgon annan myndig-
het, och fatta aven andra beslut i anslutning till hans eller hennes arbete,

7) att uppratta arbetsskiftsforteckningar for tjansteinnehavare och arbetstagare
med arbetstid om upprattandet inte har alagts ndgon annan tjansteinneha-

vare eller arbetstagare,

4 kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

11 § Ett forvaltningsorgans ordinarie sammantrade och elektroniska samman-
trade

Ett forvaltningsorgan behandlar drenden vid ett ordinarie sammantrade, dar deltagarna

ar narvarande pa platsen for sammantradet.

Organet kan aven halla sitt sammantréde i en elektronisk miljo, dar deltagandet sker
med hjalp av en elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt
sammantréde kan hallas sd att alla deltar i sammantradet genom elektronisk férbin-
delse, eller sd att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk

forbindelse (hybridsammantrade).

I organs elektroniska sammantrade kan man enbart delta fran ett sddant stélle dar sek-
retessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantrddet inte kan ses el-

ler héras av utomstaende.

Den kyrkliga samfallighetens gemensamma kyrkoradet eller en av det utsedd tjénstein-
nehavare ansvarar for att den tekniska utrustning och de dataférbindelser som kravs fér
sammantréden ar uppdaterade och informationssédkra pa det satt lagstiftningen férutsat-

ter.

12 § Ett forvaltningsorgans sammantrade och sekreterare

Férsamlingsradet och évriga organ sammankallas av ordféranden eller om denna har fér-
hinder av vice ordféranden. Organet kan ocksd pd forhand faststélla en tidsplan for sina

sammantraden.

En direktion eller arbetsgrupp sammantrader nar detta ar ndédvandigt fér handlaggning

av de drenden som alagts direktionen eller arbetsgruppen eller nér direktionens eller



arbetsgruppens ordférande anser det vara pakallat. En direktion eller arbetsgrupp sam-
mantréder ocksd om minst héalften av medlemmarna skriftligen begér att den ska sam-

mankallas fér behandling av ett drende som de uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en sekreterare som valts av organet fér denna

uppgift.
13 § Kallelse till sammantrade

Kallelse till gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrdde ska skickas till kyrkofullmakti-
ges medlemmar senast sju (7) dagar fore sammantradet. I enlighet med 3 kap. 29 § i

kyrkoordningen ska det samtidigt informeras om sammantradet via ett allmant datanat.

Kallelse till férsamlingsradets sammantrade ska skickas till férsamlingsradets medlem-

mar fem (5) dagar fore sammantradet.

Kallelsen till sammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en foredrag-

ningslista med bilagor.

Sammantradeskallelsen ska skickas p& samma sétt till dem som har narvaro- och yttran-

deratt vid organets sammantrade.

14 § Foredragningslista

Féredragningslistan ska innehdlla redogorelser for de drenden som ska behandlas och f6-

redragandens férslag till beslut.

Féredragningslistan kan skickas genom att den sparas i ett d&rendehanteringssystem sa
att den ar tillganglig fér organets medlemmar samt fér dem som har ratt att ndrvara och

yttra sig.

Om organet beslutar att bordldgga eller dterremittera ett drende sénds féredragnings-

listans bilagor i &rendet inte ut pa nytt om den slutgiltiga behandlingen sker inom ett ar.
15 § Fortsatt sammantrade

Om man vid ett sammantrade inte kan behandla alla arenden som ndmns i sammantra-
deskallelsen kan drendena 6verforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-

rande fran sammantradet informeras om tid och plats for det fortsatta sammantrédet.

16 § Kallande av ersattare

En medlem av forsamlingsradet eller ndgot annat organ som inte har méjlighet att nar-

vara pa sammantradet eller som pa grund av jav inte kan delta i behandlingen av ett
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drende pa foéredragningslistan ska utan dréjsmal meddela om sitt férhinder eller jav till

forsamlingsradets ordférande eller sekreterare.

Efter att av en medlem av organet eller pa annat satt fatt tillforlitligt besked om ett for-
hinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren utan dréjsmal kalla in en ersattare i

medlemmens stélle. Ersattare i forsamlingsradet kallas till sammantrédet i den ordning
som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen. Ersattare i direktioner och andra or-

gan kallas till sammantréadet i den ordning som bestamts da ersattarna valdes.

Efter att organet har godkant forhindret trader ersattaren in och agerar i stéllet for den

forhindrade medlemmen.

Narvaro- och yttranderatt i organen

17 § Narvaro- och yttranderatt vid direktionernas sammantrade

Utéver vad som foreskrivs i 3 kap. 37 § 1 mom. 3 punkten i kyrkoordningen har féljande
tjdnsteinnehavare och arbetstagare narvaro- och yttranderatt vi direktionernas samman-

traden:

1) direktionen for diakoni:
a) foérsamlingen diakoner

b) den prast som i ansvarsfordelningen tilldelats ansvar fér diakonin

2) direktionen for mission:
a) férsamlingens missionssekreterare

b) den prast som i ansvarsfordelningen tilldelats ansvar for missionen

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattan-
det.

Behandling av arenden

18 § Sammantradets laglighet och beslutforhet

N&r ordféranden har éppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narva-

rande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfért.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmala sig till

ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket &rendes behandling han

11



eller hon anlande. P& motsvarande satt ska man férfara om en medlem avlagsnar sig
mitt under pagdende sammantrade eller om en medlem som avlégsnat sig under sam-

mantradet senare atervander.

Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus pa

nytt konstatera vilka som ar narvarande.

19 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet be-

slutar nagot annat.
20 § Jav

Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som ar javig meddela om javig-
heten och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av &rendet och avldgsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden fér organet ska vid behov 13ta organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet &r javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse fér omsténdig-
heter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon ar javig. Efter att

ha presenterat sin utredning ska personen avlégsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.

21 § Forslag i gemensamma kyrkofullmaktige

Grundforslag i gemensamma kyrkofullméktige &r gemensamma kyrkorddets forslag. Om
gemensamma kyrkoradet har andrat sitt férslag pa foredragningslistan innan fullméktige
har fattat beslut i drendet utgdr det andrade férslaget grundférslag. Om férslaget har
dragits tillbaka innan fullmaktige fattat beslut i drendet, ska drendet strykas fran fore-

dragningslistan.
22 § Foredragning

Vid férsamlingsradets, gemensamma kyrkorddets samt dess underlydande direktioners
sammantraden fattas beslut pa féredragning. Den féredragandes férslag utgér grunden
for behandlingen. Om den féredragande har &ndrat sitt férslag pa féredragningslistan un-

der diskussionen, utgdr det andrade férslaget grundférslag.

Om det ar nédvandigt pa grund av drendets braddskande natur kan ett beslutsforslag

med motivering delas ut under sammantradet. Ett drende som kan ses som obetydligt
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och som till sin natur eller betydelse &r sadant att det inte kraver skriftlig féredragning

kan féredras muntligt.

I férsamlingsradet foredras drenden som géller férsamlingens andliga liv och verksamhet
av kyrkoherden om han eller hon inte har férordat att drendet ska féredras av nagon an-
nan underlydande tjansteinnehavare eller arbetstagaren eller om foredragningsskyldig-
heten inte grundar sig pa en tjansteinnehavares instruktion eller nagot annat beslut av

forsamlingsradet.

23 § Ledning av sammantraden samt anféranden
Nar ett arende har foredragits ska det beredas tillfalle for diskussion.

Ordet begdrs genom att man reser sig upp, genom handupprdackning, med hjalp av moé-

tessystemet eller pa ndgot annat val synligt satt.
P& sammantrédesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse frdn denna ordning:

1) ska foretrdde ges anféranden som galler behandlingsordningen for arendet,

2) kan ordféranden fére 6vriga anforanden ge ordet till den som har narvaro- och yttran-
deratt,

3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédsanférande.

Om flera begér ordet samtidigt, bestimmer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

Nar de som anhallit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

24 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att
héras. Den sakkunnige skall lamna motet efter hérandet och innan arendet diskuteras

och beslut fattas.

25 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt forslag om bordlaggning eller
aterremiss eller nagot annat férslag vars godkannande innebar att behandlingen av
drendet avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig endast
om detta forslag, och beslut om férslaget ska fattas innan debatten om sjdlva arendet
fortsatter. Om férslaget godkanns avbryter ordféranden behandlingen av drendet. Om

forslaget forkastas fortsatter behandlingen.

13



Ett bordlagt arende ska tas upp vid foljande sammantrdde.

26 § Framldggande av forslag

Om ordféranden sd kraver ska dndringsférslag och andra férslag som avviker fran fore-

dragningslistan lamnas in skriftligt.

27 § Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstéllts understédda foérslag, konstaterar ordf6-

randen att grundfdrslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understéder ett andringsférslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

28 § Omrostning

Upp till omréstning tas endast grundférslaget och understédda forslag. Om den som
framstallt ett férslag inte &r pa plats nar omréstningen bérjar, ska férslaget anses ha for-

fallit och inte tas upp till omrdstning.

Rdstningen forrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omroéstningsapparat
eller elektroniskt eller pa nagot annat satt som organet bestammer. I enlighet med 10

kap. 18 § 1 mom. i kyrkolagen férrattas omréstningen 6ppet.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omréstning forelagger ordféranden organet en om-
rostningsordning for godkannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestams enligt féljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget stallas mot
varandra. Det férslag som vunnit stélls darefter mot det av de dterstdende férsla-
gen som mest avviker fran grundférslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det
finns ett slutligt motférslag mot grundférslaget.

2) Om ett understétt forslag som innebér att grundférslaget helt och hallet forkastas
maste tas upp till omréstning, ska detta sist stdllas mot det forslag som vunnit
bland de 6vriga forslagen.

3) Om arendet géller beviljande av ett anslag tas godkénnandet eller férkastandet
av forslaget med det stérsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt
fortsatter man enligt storleken pa beloppen i férslagen tills nagot férslag god-
kanns, och da tas férslagen med mindre belopp inte ldngre upp till omréstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet fér att ett beslut ska kunna

fattas ska ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela
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detta innan omrdstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omrdstningen

konstateras.

Ordféranden konstaterar med stéd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omrdstning.

Val som forrattas i ett organ

A. Majoritetsval

29 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska véljas fler &n en person, har en medlem av organet lika manga réster som anta-

let personer eller kandidatpar som ska valjas.

Den réstande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla roster

maste inte utnyttjas.

30 § Bitrdaden vid valforrattning

N&r majoritetsval férrattas med slutna sedlar ska organets ordférande kalla minst tva

medlemmar att bitrada vid valférrattningen.

31 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska véljas och vid behov dven deras yrken

sa tydligt att det inte kan uppstd ndgon oklarhet om vilken person som avses.

32 § Tryggande av valhemligheten
Résterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omrdstning med slutna réstsedlar ska rostsedeln vikas sa att innehallet inte ar

synligt.
33 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller nagot sérskilt kdnnetecken pa den réstande

skrivits pa rostsedeln eller om ndgon annan obehérig anteckning gjorts pa den.
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B. Proportionella val

34 § Valnamnd

Gemensamma kyrkofullmaktige och vid behov andra organ ska vid sitt férsta samman-
trade inom sig foér sin mandatperiod tillsatta en valnamnd fér proportionella val. Till

namnden utses tre ordinarie medlemmar och tre ersattare.

Valnamnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valnamnden ar beslut-
for med tvd medlemmar. Om valndmnden inte ar beslutfor kan fullméktige eller det or-

gan som tillsatt valndmnden tillfélligt komplettera den for en valférrattning.

Valnamnden har ratt att ta hjdlp av sakkunniga och att utse en sekreterare.

35 § Kandidatuppstillning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestémmer nar kandidatlistorna senast ska lamnas in till organets ordférande.
P& varje kandidatlista far anges hdgst dubbelt s& manga kandidater eller kandidatpar

som ska valjas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvdndas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den férsta undertecknaren ar ombud for lis-
tan. Ombudets uppgift ar att éverlamna listan till organets ordférande och denne har ratt

att gora de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen fér inlamnande av kandidatlistorna har |6pt ut ska ordférande éverlamna
listorna till valnamnden fér granskning. Om valnamnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfalle att ratta felen inom den tid som valnamnden har utsatt.

36 § Sammanstdllning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gér valndamnden en samman-

stallning av de godkanda kandidatlistorna.

37 § Framlaggande av kandidatlistor

Innan namnuppropet for valférrattningen bérjar ska sammanstallningen av kandidatlis-

torna delges organets medlemmar och lésas upp fér organet.

38 § Rostning och riakning av valresultatet

P8 réstsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteck-

. o . o .
ningar far géras pa rostsedeln.
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Medlemmarna i organet l[dmnar sina rostsedlar i den ordning som framg&r av namnupp-

ropet.

Valnamnden granskar rostsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berdknar

valresultatet.

39 § Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har raknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordf6-

rande, som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstéllningen av dessa samt réstsedlarna fogas till sammantra-

deshandlingarna. Réstsedlarna forvaras i ett forslutet kuvert.

Protokoll

40 § Upprittande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll férs och svarar for innehdllet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika dsikt om hur sammantréadet forlopt skrivs

protokollet utifrdn ordférandens uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssatt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsforfarande)

c) tidpunkten d@ sammantrédet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantrdadesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit ndrvarande

f) motets laglighet och beslutférhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett drendes behandling
a) arendets rubrik

b) redogérelse for drendet

c) beslutsférslag

d) jav och javsgrunder

e) framstéllda férslag och om de fatt understéd
f) utldtanden fr&n dem som horts

g) omrostningar: omréstningssatt, omréstningsordning, omrdstningsférslag samt
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omrostningsresultatet sa att varje medlems stallningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstallningsklammar

3) som dvriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sbkande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i ett allmant datanat

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

41 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tvd medlemmar av organet som separat véljs fér uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet r&der oenighet om protokollets innehall, ska orga-

net till denna del justera protokollet vid foljande sammantrade.

42 § Protokollsutdrag och meddelanden om beslut

N&r ett organs protokoll har justerats ska organets sekreterare omgdende meddela med
ett protokollsutdrag eller pd annat lampligt sitt om varje beslut 8r den person eller det
organ som beslutet berér, som har ratt att séka andring eller i vilket darendet ska be-
handlas. Om ett beslut fattat av ett organ underordnat férsamlingsradet &r sddant att
det kan flyttas till forsamlingsradet pd det satt som avses i 11 §, ska dven férsamlingsra-

dets ordférande och vice ordférande meddelas om beslutet.

N&r en tjdnsteinnehavare har fattat ett beslut som kan flyttas till férsamlingsradet pa det
satt som avses i 11 § ska denne omgdende meddela férsamlingsradets ordférande och

vice ordférande om sitt beslut.
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5 kap. SARSKILDA BESTAMMELSER

Ovriga bestimmelser

43 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativ-

tagarens namn, férsamling och kontaktinformation.
44 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i férsamlingen som har beslutanderatt i det

arende som initiativet avser.

Kyrkoherden ska arligen fére utgdngen av juni manad for fullméktige ldgga fram en for-
teckning 6ver de initiativ som har tagits i fragor som omfattas av férsamlingsradets be-
slutanderéatt och éver de dtgarder som har vidtagits pa grund av initiativen. Férsamlings-

radet kan samtidigt besluta vilka initiativ som &r slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs an gemensamma kyrkofullmaktiges beslutanderatt
ska delges organet pa det satt som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka

initiativ som ar slutbehandlade.

45 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underrattas om hos vil-
ken myndighet inom férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten som initiativet be-
handlas. Samtidigt ska man meddela den berdknade tiden foér behandlingen av initiativet

och vem som ger narmare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet

har lett till 3tgarder.
46 § Redogorelser for bindningar

Férsamlingsradets ordférande, vice ordférande och annan medlem ombes inom tvd ma-
nader fran inledandet av fértroendeuppdraget 1amna en frivillig redogérelse fér sddana

till fértroendeuppdraget icke hérande ledningsuppgifter eller fértroendeuppdrag i ett fo-
retag eller annan sammanslutning med naringsverksamhet samt for tillgé’mgar som foér-
varvats for affars- och placeringsverksamhet och annan betydande férmdgenhet som

kan ha betydelse vid bedémningen av personens verksamhet som fértroendevald. Det
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rekommenderas att vasentliga forandringar i bindningar under mandatperioden anmals

inom tva manader fran férandringen.

Férsamlingens ledande tjansteinnehavare ombes [dmna en motsvarande frivillig redog6-

relse inom tva manader raknat fran tjansteférhallandets inledande.

Redogorelserna for bindningar lamnas till den kyrkliga samfallighetens férvaltningssekre-
terare. Inlamnande av en redogoérelse for bindningar ar inte en forutsattning for att vara
fortroendevald eller tjansteinnehavare.

Ekonomibyran ska fora ett register dver de fértroendevaldas och tjansteinnehavarnas
uppgifter om bindningar. Gemensamma kyrkoradet ska arligen underritta gemensamma

kyrkorddet om redogérelserna och &ndringar i dem.

Gemensamma kyrkoradet sorjer for att de offentliga uppgifterna i bindningsregistret
publiceras pa férsamlingens och den kyrkliga samféllighetens webbplats, om den fértro-
endevalda eller tjansteinnehavaren har gett sitt samtycke till att uppgifterna publiceras.
Uppgifterna ska raderas ur registret och fran férsamlingens webbplats nér fértroende-
uppdraget eller tjansteférhallandet upphor eller nar den fértroendevalda eller tjanstein-

nehavaren atertar sitt samtycke.

47 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut
av férsamlingens organ eller en tjdnsteinnehavare fattas av férsamlingsrddet med stod

av 10 kap. 3 § 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokoll - féraren

eller n%gon annan person som organet utser.
Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett arendet.
48 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Férutom av kyrkoherden kan en stéamning eller annat tillkdnnagivande till férsamlingen

aven tas emot for férsamlingens rakning av férsamlingssekreteraren.
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6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

49 § Ikrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 1.1 2024
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